วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีตาก
รายงานขอซื้อขอจ้าง
วันที่.........................................................
เรื่อง    ขออนุมัติซื้อ/ขอจ้าง
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีตาก
ด้วยแผนก/งาน……………………………………………..….……..ฝ่าย.............................................................................
มีความประสงค์จะขอ ( จัดซื้อ
( จัดจ้าง
( จัดซื้อครุภัณฑ์
1. ใช้สำหรับโครงการ.......................................................................................................................................
2. เพื่อใช้เป็น (ระบุเหตุผล)..................................................................................................................................................
   ...........................................................................................................................................................................................

3. รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ/ขอจ้าง (ตามเอกสารแนบท้าย)  จำนวน........................รายการ  
   เป็นเงิน............................................บาท  (..............................................................................)
   ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง




      หัวหน้าแผนกวิชา/งาน

       ลงชื่อ..............................................ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง                     ลงชื่อ..............................................หัวหน้าแผนกวิชา/งาน        
              (...........................................)                                               (.........................................)
                  วันที่...............................                                                     วันที่...............................
	4. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่าย.......................................
เห็นควร  ( อนุมัติ
            ( ไม่อนุมัติ เพราะ....................................................
.......................................................................................................
               ลงชื่อ.......................................................

(..................................................)
วันที่..............................
	7. หัวหน้างานพัฒนายุทธศาสตร์ แผนงานและงบประมาณ 
                  ยอดเงินที่ได้รับจัดสรร..................................................บาท
                  ยอดเงินที่จัดซื้อแล้ว.....................................................บาท
                  ยอดเงินที่ขอใช้ครั้งนี้....................................................บาท
                  ยอดเงินคงเหลือ...........................................................บาท
เห็นควรอนุมัติ ( เงินงบประมาณ..............................................................
                  ( เงินอุดหนุน.....................................................................
                  ( เงินรายได้.......................................................................
                  ( อื่นๆ...............................................................................
                     ลงชื่อ.......................................................

(นางสาววาสนา  อ่อนลา)
วันที่...............................
	


	5. ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ  

เห็นสมควรดำเนินการ ( จัดซื้อ  ( จัดจ้าง  ( ครุภัณฑ์
โดยวิธี   ( ประกาศเชิญชวนทั่วไป 
           ( คัดเลือก  
           ( เฉพาะเจาะจง
ให้ผู้มีนามต่อไปนี้เป็นกรรมการตรวจนับ
1..........................................ประธานกรรมการ……………….………….
2..........................................กรรมการ.............................................
3..........................................กรรมการ............................................ 
ลงชื่อ.......................................................

(นายวสันต์  ดวงจิตต์)
วันที่...............................
	
	

	
	8. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน 
เห็นควร  ( อนุมัติ
            ( ไม่อนุมัติ เพราะ.....................................................
.......................................................................................................
ลงชื่อ.......................................................

    (นางสาวศรีสมร  ทวีโชคชาญชัย)
  วันที่...............................
	

	6. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
เห็นควร  ( อนุมัติ
            ( ไม่อนุมัติ เพราะ.......................................................
........................................................................................................
ลงชื่อ.......................................................

(นางสาวชลธิชา  วณิชศิริ)
วันที่...............................
	คำสั่ง
          ( อนุมัติ
          ( มอบหมายงานพัสดุดำเนินการตามระเบียบฯ
ลงชื่อ.......................................................
(นายเดชณรงค์  รอดซุง)

ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีตาก

วันที่...............................
	



แบบโครงการฝึกและประมาณการค่าใช้จ่าย
โครงการ
สถานศึกษา.......วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีตาก.........แผนกวิชา/งาน......................................................………………….                                    
ระดับ………………ชั้นปีที่..….……จำนวนนักเรียน นักศึกษา………….….คน  ภาคเรียนที่……..…….ปีการศึกษา…………………...

โครงการที่ ………(ลำดับโครงการในแผนกวิชา)……….ชื่อโครงการ……………………….……………………………………………………
ฝ่าย....................................................................................
ลักษณะโครงการ 
(  ตามใบงาน/แผนการสอน



(  ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา
(  ตามโครงการผลิตเพื่อจำหน่าย
วันเริ่มต้นการฝึก……………………………………………วันสิ้นสุด………………………………………………………………….
ประมาณการค่าใช้จ่าย  ดังนี้
	ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ
	จำนวนหน่วย

	
	


ดังมีประมาณการค่าใช้จ่ายที่ปรากฏท้ายโครงการนี้
  ลงชื่อ……………………..…..………ผู้ขอซื้อขอจ้าง

       ลงชื่อ….………..……………….………….หัวหน้าแผนก/งาน
      (……………………………………)
          


              (……………………………………)
          
        วันที่...............................




       วันที่...............................



ประมาณการค่าใช้จ่าย (ค่าใช้สอย/ค่าตอบแทน/ค่าวัสดุ/ขอบเขตงานซื้อ/จ้าง)

	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยนับ
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	รวมทั้งสิ้น(.....................................................................)
	
	
	


เลขที่ สผ..................................


วันที่………………………………………





สผ.1





-  ค่าตอบแทน…………………..………บาท


-  ค่าใช้สอย......…………………………บาท


-  ค่าวัสดุ………………………..………..บาท


       รวม………………………………บาท








